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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

A szabalyzat az allamhaztartas szamvitelér6l szolo 4/2013. (L11) Korm.rendelet
(tovabbiakban Ahsz.) 50.§ (1) bekezdésében és a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény
14.§ (tovabbiakban Szt.) (5) ¢) pontjaban megfogalmazott kovetelmények szerint késziilt.

A szabdlyozas kiterjed a Erkel Ferenc Miivel6dési Kézpont (2092 Budakeszi, F6 ut 108.)
tevékenységére, illetve szolgaltatasaira.

Az onkoltségszamitas: az a tevékenység, amellyel a szolgaltatas nyujtds megkezdése elott,
annak folyamata alatt vagy annak befejezése utan megallapithatd a szolgaltatas varhatod
(tervezett), illetve tényleges 6nkoltsége.
Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat célja, hogy

— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, valamint

— az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet eldirasai
alapjan részletesen szabalyozza

az alaptevékenység, valamint a szabad kapacitds kihaszndlasat célzo tevékenysége
keretében

— eloallitott eszkozok,
— elvégzett tevékenységek és
— nyujtott szolgaltatasok
tényleges, kozvetlen onkdltségének meghatarozéasara iranyuld tevékenységet.

Az Onkoltségszamitasi Szabélyzat célja tovabba, hogy alapul szolgiljon az 6nkoltség
szamitas kiilsd és belso ellendrzéséhez.

Az 0Onkoltségszamitds feladata, hogy az 5., szdmlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgéltasson sajat eloallitasu eszkozonként, tevékenységenként, valamint
szolgéaltatdsonként.

Az EFMK Onkéltségszamitasi Szabadlyzata a kovetkezd témdkhoz kapcsolédéan tartalmaz
eldirasokat:

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

2. Az 6nkoltség szamités targya (a kalkulacios egységek)

3. Az 0nkoltség szamitas készitésének idépontja, a kalkulacios idoszak
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. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezdk tartalma



5. Azegyes kalkulacios egységek vetitési alapra jutd onkoltségének meghatarozasa
6. Az Onkoltségszamitasért felelos személyek

7. Az EFMK és helyiségei bérleti dij ellenében kiadasra szant helyiségei 1-8. sz.
mellékletek,

8. Koltségek elszamolasanak bizonylati rendje

©

Az onkoltségszamitas €s a konyvvitel adatainak egyeztetése

1.
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak
1.1. A koltség
A koltség az eszkdz, termék eldallitasa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt é16- és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.
Holtmunka jellegii koltségek lehetnek:
— anyagkoltség,
— igénybe vett szolgaltatasok értéke,
— alvallalkozoi teljesitmények,
— értékesokkenési leiras.

— kiilonféle egyéb raforditasok (befizetések)

Elémunka jellegii koltségek lehetnek:
— bérkoltség,
— szemelyi jellegli egyéb kifizetések,
— munkaadot terheld kozterhek (adok, bérjarulékok)

1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk, fajtajuk szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16. mellékletében rogzitett egységes szamlatiikér 5. szamlaosztdly 51.-56.
szamlacsoportjai szerint kijelolt €s meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmertilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.



1.4. Koltségviselo

Koltségviseld az eszkoz, termék vagy a szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A Kkoltségviseldre elszamolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében
szakfeladatok koltségei fokonyvi szamlaira kell konyvelni. Ezt a feladatot ugyancsak a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja végzi Munkamegosztasi Megallapodés alapjan.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitdsi) értéek

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat eldallitast eszkozok (targyi eszkozok) egy meghatarozott egységére
jutd eszkozfelhasznalas (éldmunka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint
szamitott eldallitasi érték.

Az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt el6irasok alapjan a sajat termelésu készleteknél
eldallitasi értek az Szt. 51. § szerinti kozvetlen onkoltség.

Az Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkdz bekeriilési (eldallitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkoz (termék) eldallitasa, izembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyreallitasa soran
kozvetlentl felmeriiltek,

b) az elballitassal bizonyithatdéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

C) az eszkOzre (termékre) megfeleldé mutatok, jellemzok segitségével
elszdmolhatok

(egylittesen: kozvetlen onkoltség).
Az Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyUjtott, a teljesitett szolgaltatas
bekertilési (eldallitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek

a) aszolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kdzvetleniil felmeriiltek,

b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba

C) a szolgaltatasra megfelel6 mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

Az Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eldallitasi koltségek kozott kell elszadmolni, és
igy a bekertilési (eléallitasi) érték részét képezi



— az idegen vallalkoz6 altal megvaldsitott beruhdzashoz a beruhazé altal biztositott
(az idegen vallalkozo felé nem szdmldzott) vasarolt anyag bekertilési (beszerzési)
értékét, tovabba

— asajat eléallitasu termék, nyujtott szolgaltatas kozvetlen onkdltségét
— a vasarolt anyag, a sajat eldallitasu termék tényleges beépitésekor, a

szolgaltatasnyujtassal egyidejlleg.

A kozvetlen 6nkoltség a bekeriilési (eloallitasi) érték, a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat eldallitasu eszkozok (targyi eszkozok) egy meghatarozott mennyiségi
egységére juto eszkozfelhasznalds (éldmunka, holtmunka) pénzben kifejezett 6sszege.

Az Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
— értékesitési koltségeket ¢s
— az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb

altalanos koltségeket.
1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

A koltségek konyvviteli elszamolasat az iranyité szerv dontése alapjan a Budakeszi
Polgéarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodé4ja végzi el.

1.7. Az onkoltségszamitdas

Az Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithato
az eldallitott eszk6zok (termékek), a végzett szolgéltatds varhatd (tervezett) illetve
tényleges kozvetlen 6nkdltsége, eldallitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson

— a sajat eldallitasu eszkozok (targyi eszkozok) értekeléséhez, az eldallitasi
értékének meghatarozasahoz,

— a végzett tevékenység, nyujtott szolgaltatds onkoltségének tervezéséhez ¢€s
megallapitasdhoz,

— a gazdasagi szamitasokhoz.
1.8. Az onkéltségszamitas - kalkuldcio formai

Az Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen Onkoltség utdkalkulacidval
meghatdrozott, vagy norma szerinti kozvetlen 6nkoltség lehet.

Az EFMK az onkoltségszamitas soran utékalkulacioval éllapitja meg a kozvetlen
onkoltséget.

Az utokalkulaci6 az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatds tényleges
kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltsegét.
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1.9. Az onkoltségszamitas modszere

Az  Onkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek, raforditasok
elszamolésanak, felosztasanak modjat értjiik.

Az EFMK az egyszerii osztokalkulacios moédszert alkalmazza az Onkoltségszamitas
meghatdrozasara.

Az egyszerli osztokalkulacio lényege, hogy a kalkulaciés séma alapjan Osszegzett
felmeriilt valamennyi kozvetlen koltséget elosztjuk a  kalkulacios egység
mennyiségével.

2. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)

Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

Kalkulacios egység az Onkoltségszamitds targyaul szolgdldo azon termék, nyujtott
szolgéaltatas, amelynek 6nkoltségét ki kell szdmitani, amelyrdl a kalkulacié késziil.

Intézményilinkben a kalkulacids egység Onkoltségét az atlagos nyitvatartdsi iddre
Ft/6rara szamoljuk ki.

A kalkulacios egységeket az Szt., az Ahsz. valamint a mindenkor hatalyos ad6torvények
szempontjainak figyelembevételével kell megallapitani.

Az EFMK esetében kalkulacios egységek és a kalkulacios egység vetitési alapjat a
kovetkez0 tablazat szemlélteti:

Kalkulacios egység megnevezése Kalkulacids egység mennyisége
helyiségek bérbeadasa Ft/ 6ra
eszk6zok bérbeadasa Ft/6ra vagy Ft/nap
Rendezvények onkoltsége Ft/rendezvény
Fénymasolas oldal/Ft

3. Az onkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulacios idoszak

A kalkulaciés id0szak az adott tevékenység, szolgaltatas nyUjtads folytatasanak
id6intervalluma.

A megrendelésre teljesitett szolgéltatasnyujtas esetében a tényleges Onkoltség
megallapitasa céljabol a tevékenység befejezését kovetd negyedeév 15. napjaig kell az
utokalkulaciot elkésziteni.



4. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

4.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen onkoltségét, bekertilési értékét a kovetkezod
kalkulaciés séma szerinti részletezésben kell kiszamitani az Ahsz. 7. sz. melléklete
alapjan:

Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkdltség

Kozvetleniil elszamolhato igénybe vett szolgaltatasok értéke
Kozvetleniil elszamolhato bérkoltség

Kozvetleniil elszdmolhato személyi jellegii egyéb kifizetések
Kozvetleniil elszamolhat6 bérjarulékok

Kozvetleniil elszdmolhat6 egyéb altalanos koltségek

Osszes kozvetlen onkoltség (1+2+3+4+5+6)

N o g ks~ w D E

8. Kozvetett anyagkdltség
9. Kozvetett bérkoltség

10. Kozvetett bérek jarulékai
11. Kozvetett szolgaltatas

12. Osszes kozvetett koltség ( 8+9+10+11+)
13. Amortizacid

14. Osszes koltség (7+12+13)

A sémat az EFMK egészére, helyiségeire, valamint a K6zosségi Haz egészére kiszamitott
adatokkal egyiitt a Szabalyzat 1., 2.,3.,4.,5, és 6 sz. melléklete tartalmazza. A 7. sz.
melléklet 6sszefoglalo tablazatban rendezi az EFMK helységeinek onkoltségét és bérleti
dijait. A 8. sz. melléklet a Kozosségi Haz helységeinek onkoltségét és téritési dijait
tartalmazza.

4.2. A kalkulacios koltségtényezok tartalma
4.2.1. Anyagkoltség
Kozvetlen anyagkdltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhato

a Pénziigyi konyvvitelben az 51. Anyagkoéltségen konyvelt, az egységes rovatrend K
312 rovatokon tervezett és felmeriil6 anyagok értékét:

anyagkoltség,

— karbantartasi anyagok,
— takarito-, tisztitoszerek,
— irodaszer, nyomtatvany,

— koziizemi dijak, (fiités, vilagitas, viz)



A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatdrozasaval kell az utokalkulacios lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhat6 el.

4.2.2. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Igénybe vett szolgaltatasok értékeként kell elszamolni az adott kalkulacios egységgel
kapcsolatban, a pénziigyi konyvvitelben az 52. Igénybe vett szolgaltatasi kiadasokon
konyvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikacios szolgaltatasok, - a K335.
Kozvetitett szolgaltatdsok kivételével- a K33. Szolgaltatdsi kiadasok ¢és K34.
Kikiildetések, reklam- és propagandakiaddsok rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi  szdmldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

Jellemzden eléforduld koltségek:
— takaritas,
— Orzés védelem,
— karbantartasi koltségek (ingatlan, gép, berendezés),
— kisjavitasi koltségek
— telefon, internet,
— kikiildetés.

4.2.3. Bérkoltség

Bérkoltségként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkulacios egységként
meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt és
kifizetett, a pénziigyi konyvvitelben az 53. Bérkoltségen konyvelt, az Egységes
Rovatrend K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ
jutalmak, K1104. Helyettesitési dij, tulora, tal szolgéalat rovatokhoz kapcsoldéddan
vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket:

e alapilletményeket,
e illetménypotlekokat és
o egyéb kotelezd potlékokat.
Koltségként egyarant figyelembe kell venni
¢ ateljes munkaidében foglalkoztatottak,

¢ arészmunkaidében foglalkoztatottak részére teljesitett kifizetéseket.
4.2.4 Személyi jellegii egyéb kifizetések
A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkuldcios

egységként meghatarozott, a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmertilt
¢és kifizetett - a pénziigyi konyvvitelben az 54. koltségnemen konyvelt, az egységes
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rovatrend K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili
juttatasok, K1108. Ruhézati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110.
Egyéb koltségtéritések, K1111. Lakhatasi tdimogatasok, K1112. Szocialis tamogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és K12. Kiilsé személyi juttatdsok
rovatokhoz kapcsolodéan  vezetett nyilvantartési szamlakon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

4.2.5. Bérjarulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkuldcids egységként meghatarozott
a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett — a pénziigyi
konyvvitelben az 55. Koltségnemen konyvelt, az egységes rovatrend K2. Munkaadokat
terheld jarulékok ¢és szocidlis hozzdjarulasi add rovathoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi  szadmldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket, jellemzden:

— szocialis hozzajarulasi ado,
— egészségiigyi hozzéjarulas,
— tappénz hozzajarulas,
— munkaltatot terheld személyi jovedelemado,
— rehabilitacids hozzajarulas.
5. Az egyes kalkulacios egységek vetitési alapra juté onkoltségének meghatarozasa

Bérleti dij 1 ordra juto onkéoltsége
Egy egységre jutd onkoltség meghatarozasa a kovetkezéképpen torténik:

Tényleges — szamviteli nyilvantartasokbol nyert adatok alapjan az éves szamokbol
kiindulva kiszamitjuk a havi tényleges Osszkoltséget (kozvetlen koltség + kozvetett
koltség+ amortizacio).

Szamitasa:

l.az ¢éves Osszes koltségbdl kiszamitjuk az egy hénapra jutd Osszeget (Osszes
koltség/12)

2. havi 0Osszes Oraszam= Osszes munkanap (nyitvatartdsi i1d6) x napi Oraszdm
(tapasztalati tények alapjan)

3. havi 6sszkdltség (Ft)/ havi nyitvatartasi id6 (ora)

5.3. Eszkoz bérbeaddsa
Az eszk6z bérbeadasanak kiszamitasakor az alabbi koltségeket lehet figyelembe venni:

— az eszkOz beszerzési, bekeriilési értéke.
— avarhat6 hasznalati id6 alapjan elszamolt éves értékcsokkenés dsszege,
— a karbantartashoz sziikséges anyagkoltség,

— akarbantartas szolgaltatas.
1 napra jutd onkoltség: Osszes kozvetlen koltség / éves munkanapok szama

1 honapra jutd onkoltség: Osszes kdzvetlen koltség / 12 honap
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1 oréra jutd onkoltség: Osszes kozvetlen koltség/évi Gsszes Oraszam

Evi 0sszes 0raszdm szamitasa= 0sszes munkanap (iizemidd) x 10 ora.

5.4. Rendezvények onkoltsége

A rendezvények kalkuldcios formai:

- elokalkulacié (elozetes 6nkoltség)

- utodkalkulécio (utdlagos onkoltség)

A rendezvényekrol rendezvény és személyre sz616 analitikat kell vezetni.

A személyre sz0l6 analitika egy-egy rendezvényfelelds rendezvényeit 0Osszesiti,
megjelenitve a rendezvény megnevezésén til a kiadasokat, a bevételeket és azok
egyenlegét.

A rendezvényi koltségvetések tervezése koltségvetési tervlapon torténik.

Az onkoltség szamitds elkészitése a tervlap kitoltésével torténik.

Az 0Onkoltségszamitas csak az egyes rendezvények kozvetlen koltségeinek eld-, ¢€s

crer

Az egyes rendezvények eredményességének megallapitasahoz a kozvetlen koltségeken
felil ki kell mutatni a rendezvény id6tartamara vonatkozoan a kozvetett koltségeket is.

5.5. Az allamhaztartassal osszefiiggd kozérdekii adatok kérelemre torténé
szolgaltatasaval kapcsolatos koltségszamitas

Jellemzden fénymasolas koltségei meriilnek fel.

A masoldas koltsége anyaggal egyiitt:
Egy A/4 iv anyagkdltsége masolassal (oldal/forint) a szerviz adatszolgaltatasa szerint:
18-Ft/oldal.
6. Az onkoltségszamitasért felelos személyek
Az onkoltség szamitasi séma alapjan torténd onkdoltségszamitas elkészitéséért az Erkel
Ferenc Miivelddési Kozpont vezetdje a felelds.

7. A bérbe adando helyiségek
- Az EFMK bérbe adando helyiségei 1-5. sz. mellékletekben talalhatok.
- A Kozosségi Haz onkdltsége és bérleti dija a 6. sz. mellékletben talalhato.
- A Ko6z6sségi Haz helységeinek onkoltsége €s bérleti dija 8. sz. mellékletben taldlhato

8. A koltségek elszamolasanak bizonylati rendje
A Szt. 165.§ (1) bekezdés eldirdsai szerint minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrdl,
amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak alloméanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni).
A szémviteli, ¢és ebbdl kovetkezéen az Onkdltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartadsokba csak szabalyszerien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

9 . Az onkoltségszamitas és a konyvviteli adatainak egyeztetése
Az elkészitett utdkalkulaciok adatai a konyvviteli nyilvantartdsban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.
Az egyeztetést a gazdasagi ligyintézdnek kell elvégeznie.

10. Zaroé rendelkezés
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AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT
2019. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzatot mddositani kell olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a
hatalyos szabalyzat eldirdsait, valamint ha az intézmény sajatossagai, mikodésének
valtozésa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 30 napon beliil kell végrehajtania
modositas elvégzéséért az intézményvezetd a felelds.

Budakeszi, 2019.09.01.

Téthné Fajtha Anita
Igazgatd
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Erkel Ferenc Miivelédési Kozpont onkoltség szamitasa

1.szamu melléklet

Teljes Intézményre vonatkoztatva

Sorszam Koltségfajta Osszeg/ Ev

1 Kozvetlen anyag koltség  6.775.000
Villamos energia 1.600.000
Flités - Gaz 4.200.000
Viz-csatorna 500.000
Készletbeszerzés 570.000

2 Kozvetlen Bér koltség 12.737.000

3 Kozvetlen jarulékok 3.410.400

4 Kozvetlen Szolgaltatasok 5.205.000
karbantart. Kisjav.szolg. 1.425.000
egyébb liz. Fenntart.szolg.  3.600.000
kommunikécios szolg. 180.000

5 dologi kiadasok 3.133.200

I Osszes kozvetlen koltség ~ 31.260.600
kozvetett bér 6.369.000
kozvetett szolgaltatas 2.603.000
Kozvetett jarulékok 1.760.000
kozvetett dologi kiadasok ~ 1.306.000

I Osszes kozvetett koltség ~ 12.038.000
Osszes koltség 43.298.600

Bérleti dij

12

Osszeg/hé
564.583

133.334
350.000
41.667
47.500
1.061.417
284.200
433.750
118.750
300.000
15.000
261.100
2.605.050

530.000
216.917
146.000
109.000
1.003.167
3.608.217

Erték/ 6ra
2,258

513
1,346
160
183
4,082
1,093
1,668
457
1,154
58
1,004
10,019

2,041
834
564
419

3,858

13.878
28.866



1/1.szama melléklet

Onkéltség kalkulaciojanak szamitasi metodikaja

Onkoltségszamitds sémajat a kiilonbozé helyiségek szamitdsait tartalmazé mellékletek
azonos tartalommal foglaljak magukba. A mellékletek megnevezése:

1. szamu melléklet: Erkel Ferenc Miivelddési Kozpont Onkoltségszamitdsa a teljes
1étesitményre vonatkozoan.

2. szamu melléklet: Egész emelet 6nkoltség szamitasa
3. szamu melléklet: 1. terem 6nkoltségszamitisa

4. szamu melléklet: II. terem 6nkoltségszamitasa

5. szamu melléklet: 111. terem 6nkoltség szamitasa

6. szamu melléklet: Szinpad onkoltség szamitasa

7. szamu melléklet: Galéria onkdltség szamitasa

8. szamu melléklet: Kisiroda 6nkdltség szamitasa

A.) A kozvetlen koltségek meghatarozasa

a.) Kozvetlen anyag

A kozvetlen anyagkoltségek soraban a kiilonbozd energia koltségek és a kozmidijak
tényleges kiadasai szerepelnek. A kozvetlen anyagkoltségek fogalmat a Miivelddési
Kozpont miikddésének jellemzoit figyelembe véve azon primer logikai gondolkodas
alapjan hataroztuk meg, amely a kozvetlen koltségek kozgazdasagi meghatarozasabdl indul
ki. Ennek lényege, hogy feltételeztiik azt az absztrakciot, amelyben a hdz lizemképes
nyitva tartasdhoz elengedhetetleniil sziikséges kiadasokra sziikitjiik le az anyagkoltségeket.
Ebben a tudatosan egyszeriisitett felfogasban a kozvetlen anyagkoltségek megegyeznek a
tényleges energia €s kozmi koltségekkel.

Az dnkoltségszamitas klasszikus elvét kovetve az éves tény adatokbol kiszdmitottuk a havi
tényleges kiadasokat, melyeket tapasztalati szamokbdl kialakitott nyitvatartasi orakra
vetitettiik. Tehat a vetitési alap: havi nyitvatartasi orak szama, amely a szamitasainkban
valamennyi koltség tétel esetében 250 6ra/ho.

b.) Kozvetlen bérek

Az EFMK esetében a kozvetlen bérként a féfoglalkozasu dolgozdoknak, €és részmunkaidds
dolgozdknak, kozponti irdnyitdsba tartozd vezetdk és szakmai dolgozok, bérét vettiik
figyelembe. Feladatuk kozvetleniil az intézmény iranyitasa, iizemeltetése, technikai,
miuszaki, illetve, takaritasi funkcioihoz tartozik.

Az intézmény szakmai tevékenységei sajatossdgai €s az lizemeltetésre forditott
munkaiddalap becsiilt megoszlasa alapjan a kozvetlen bérek meghatarozasa a kovetkezd
aranyok alapjan tortént:

- a brutto bérek 60%
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c.) Kozvetlen szolgaltatasok

A kozvetlen szolgéltatasok kozott

B.) Kozvetett koltségek meghatarozasa

a.) Kozvetett anyagkoltségek

A kozvetett anyagkoltségek alapadatait a fokonyvi kivonatbdl szarmaztattuk. Kozvetett
anyagként az iizemeltetési anyagok beszerzéseire forditott kiadasok 20%-t vettiik
figyelembe.

b.) Kozvetett szolgaltatasok

Ennél a tételnél két fontos szolgaltatascsoport kiaddsaibol indultunk ki. A karbantartasi és
kisjavitasi szolgaltatasok 50% tekintettiik kdzvetett koltségnek. Abbol a megfontolasbol
indultunk ki, hogy az épiilet csak folyamatosan karbantartott allapotban ¢és allaggal adhato
ki. Az ehhez sziikséges javitdsi munkalatokat €s tervszerli megel6z0 karbantartasokat
akkor is el kellene végezni, ha az intézményben nem folyna szakmai tevékenységet.

Becsléseink szerint az erre a célra forditott kiadasok 50%-t mindenképpen a kozvetett
szolgaltatdsok soraban kell szerepeltetni. Ehhez az 6sszeghez rendeltiik az informatikai
szolgaltatasok kiadasainak 20%-t, ebbdl a két tételbdl tevédik Ossze a kozvetett
szolgaltatasok tartalma.

A szamitasi metodika megegyezik a kozvetlen koltségek szamitdsi modszerével, mivel
alapelv az egységes modszertan. A fokonyvi kivonatban szerepld éves Osszeg keriilt
lebontasra havi szinten, melyet 250 6rat figyelembe véve egy nyitvatartasi orara osztottunk
meg.

¢.) Kozvetett bérek

vezetOk és szakmai dolgozok bérének 20%-a.

C. Amortizacio

Az EFMK épiiletére éves szinten kimutatott amortizacid 1/12. részét osztottuk az atlagosan
elfogadott vetitési alapra (250 nyitvatartési ora).
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2. sz. melléklet

UTOKALKULACIOS LAP
Erkel Ferenc Miivel6dési Kozpont
Egész emelet 250m2

Sorszam Koltségfajta Osszeg/hé  Erték/ 6ra
1 Kozvetlen anyag koltség 417792 4915
Villamos energia 98667 1161
Futés - Gaz 259000 3047
Viz-csatorna 30833 363
Készletbeszerzés 35150 414
2 Kozvetlen Bér koltség 785488 9241
3 Kozvetlen jarulékok 210308 2474
4 Kozvetlen Szolgaltatasok 320975 3776
karbantart. Kisjav.szolg. 87785 1034
egyébb iiz. Fenntart.szolg. 222000 2612
kommunikécios szolg. 11100 131
5 dologi kiadasok 193214 2273
I Osszes kozvetlen koltség 1927737 22679
kozvetett bér 392755 4621
kozvetett szolgaltatas 160518 1888
Kozvetett jarulékok 108533 1277
kozvetett dologi kiadasok 80537 947
1 Osszes kozvetett koltség 742343 8733
Osszes koltség 2670080 31413
1. Bérleti dij 31.413

A fajlagos Onkoltség megéllapitdsa a teljes haz Onkoltségéhez viszonyitva teriilet és
koltségraforditas aranyainak figyelembe vételével tortént.

Fo6bb viszonyszamok:

A teriilet arany megdllapitisa: 340+620=960m2
Kiadando teriilet: 340 m2
Ardany megdllapitisa: Egész emelet teriilete: 250m2/340m2= 74%

Kiadando teriilet . 340m?2
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Koltségraforditas aranya: 74%

3. sz. melléklet

UTOKALKULACIOS LAP
Erkel Ferenc Miivel6dési Kozpont
l.terem 62m2
Sorszam Koltségfajta Osszeg/hé  Erték/ 6ra
1 Kozvetlen anyag koltség 107271 2384
Villamos energia 25333 563
Futés - Gaz 66500 1478
Viz-csatorna 7917 176
Készletbeszerzés 9025 201
2 Kozvetlen Bér koltség 201669 4482
3 Kozvetlen jarulékok 53998 1200
4 Kozvetlen Szolgaltatasok 82413 1831
karbantart. Kisjav.szolg. 22563 501
egyébb liz. Fenntart.szolg. 57000 1267
kommunikécios szolg. 2850 63
5 dologi kiadasok 49609 1102
| Osszes kozvetlen koltség 494960 10999
kozvetett bér 100843 2241
kozvetett szolgaltatas 41214 916
Kozvetett jarulékok 27867 619
kozvetett dologi kiadasok 20678 460
I Osszes kozvetett koltség 190602 84236
Osszes koltség 685561 15235
I11.  Bérleti dij 15.235

A fajlagos Onkoltség megéllapitdsa a teljes haz Onkoltségéhez viszonyitva teriilet és
koltségraforditas aranyainak figyelembevételével tortént.

Fo6bb viszonyszamok:

A teriilet arany megdllapitdsa: 340+620=960m2
Kiadando teriilet: 340 m2
Ardany megdllapitasa: I terem teriilete: 62m2/340m2=19%
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Kiadando teriilet. 340m?2

Koltségraforditas aranya: 19%

4. sz. melléklet

UTOKALKULACIOS LAP
Erkel Ferenc Miivel6dési Kozpont
Il.terem 39m2
Sorszam Koltségfajta Osszeg/hé  Erték/ ora
1 Kozvetlen anyag koltség 67750 1506
Villamos energia 16000 356
Futés - Gaz 42000 933
Viz-csatorna 5000 111
Készletbeszerzés 5700 127
2 Kozvetlen Bér koltség 127370 2830
3 Kozvetlen jarulékok 34104 758
4 Kozvetlen Szolgaltatasok 52050 1157
karbantart. Kisjav.szolg. 14250 317
egyébb liz. Fenntart.szolg. 36000 800
kommunikécios szolg. 1800 40
5 dologi kiadasok 31332 696
I Osszes kozvetlen koltség 312606 6947
kozvetett bér 63690 1415
kozvetett szolgaltatas 26030 578
Kozvetett jarulékok 17600 391
kozvetett dologi kiadasok 13060 290
I Osszes kozvetett koltség 120380 2675
Osszes koltség 432986 9622
I11.  Bérleti dij 9.622

A fajlagos 0Onkoltség megallapitisa a teljes haz Onkoltségéhez viszonyitva teriilet €s
koltségraforditas aranyainak figyelembevételével tortént.

Fobb viszonyszamok:

A teriilet ardany megdllapitdsa: 340+620=960m2
Kiadando teriilet: 340 m2
Ardany megallapitasa: I1. terem teriilete: 39m2/340m2=12%

Kiadando teriilet . 340m2
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Koltségraforditas aranya: 12%

5. sz. melléklet

UTOKALKULACIOS LAP
Erkel Ferenc Miivel6dési Kozpont
11 .terem 47m2
Sorszam Koltségfajta Osszeg/hé  Erték/ ora
1 Kozvetlen anyag koltség 79042 1756
Villamos energia 18667 415
Futés - Gaz 49000 1089
Viz-csatorna 5833 130
Készletbeszerzés 6650 148
2 Kozvetlen Bér koltség 148598 3302
3 Kozvetlen jarulékok 39788 884
4 Kozvetlen Szolgaltatasok 60725 1349
karbantart. Kisjav.szolg. 16625 369
egyébb liz. Fenntart.szolg. 42000 933
kommunikéacios szolg. 2100 47
5 dologi kiadasok 36554 812
I Osszes kozvetlen koltség 364707 8105
kozvetett bér 74305 1651
kozvetett szolgaltatas 30368 675
Kozvetett jarulékok 20533 456
kozvetett dologi kiadasok 15237 339
I Osszes kozvetett koltség 140443 3121
Osszes koltség 505150 11226
I11.  Bérleti dij 11.226

A fajlagos 0Onkoltség megallapitisa a teljes haz Onkoltségéhez viszonyitva teriilet €s
koltségraforditas aranyainak figyelembe vételével tortént.

Fobb viszonyszamok:

A teriilet ardany megdllapitdsa: 340+620=960m2
Kiadando teriilet: 340 m2
Ardany megallapitasa: I11I terem teriilete: 47m2/340m2= 14%

Kiadando teriilet. 340m2
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Koltségraforditas aranya: 14%

UTOKALKULACIOS LAP

6.szamu melléklet

Erkel Ferenc Miivel6dési Kozpont

Szinpad 31m2

Sorszam Koltségfajta Osszeg/ho
1 Kozvetlen anyag koltség 50813
Villamos energia 12000
Futés - Gaz 31500
Viz-csatorna 3750
Készletbeszerzés 4275
2 Kozvetlen Bér koltség 95528
3 Kozvetlen jarulékok 25578
4 Kozvetlen Szolgaltatasok 39038
karbantart. Kisjav.szolg. 10688
egyébb liz. Fenntart.szolg. 27000
kommunikécios szolg. 1350
5 dologi kiadasok 23499
I Osszes kozvetlen koltség 234455
kozvetett bér 47768
kozvetett szolgaltatas 19523
Kozvetett jarulékok 13200
kozvetett dologi kiadasok 9795
I Osszes kozvetett koltség 90285
Osszes koltség 324740

Bérleti dij

Erték/ ora

1129
267
700
83
95
2123
568
868
238
600
30
522
5210

1062
434
293
218

2006

7216

7.216

A fajlagos 0Onkoltség megallapitisa a teljes haz Onkoltségéhez viszonyitva teriilet €s
koltségraforditas aranyainak figyelembevételével tortént.

Fobb viszonyszamok:

A teriilet ardany megdllapitdsa: 340+620=960m2

Kiadando teriilet: 340 m2

Ardany megallapitasa: Szinpad teriilete: 31m2/340m2= 9%

Kiadando teriilet. 340m2
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Koltségraforditas aranya: 9%

UTOKALKULACIOS LAP

7.szamu melléklet

Erkel Ferenc Miivel6dési Kozpont

Sorszam Koltségfajta

1

AW

Kozvetlen anyag koltség
Villamos energia

Futés - Gaz

Viz-csatorna
Készletbeszerzés
Kozvetlen Bér koltség
Kozvetlen jarulékok
Kozvetlen Szolgaltatasok
karbantart. Kisjav.szolg.
egyébb iiz. Fenntart.szolg.
kommunikécids szolg.
dologi kiadasok

Osszes kozvetlen koltség

kozvetett bér

kozvetett szolgaltatas
Kozvetett jarulékok
kozvetett dologi kiadasok
Osszes kozvetett koltség
Osszes koltség

Bérleti dij

Galéria 30m2

Osszeg/ho

50813
12000
31500
3750
4275
95528
25578
39038
10688
27000
1350
23499
234455

47768
19523
13200

9795
90285
324740

Erték/ ora

847
200
525
83
71
1592
426
651
178
450
23
392
3908

796
325
220
163
1505
5412
5.412

A fajlagos 0Onkoltség megallapitisa a teljes haz Onkoltségéhez viszonyitva teriilet €s
koltségraforditas aranyainak figyelembevételével tortént.

Fobb viszonyszamok:

A teriilet arany megdllapitdisa: 340+620=960m2
Kiadando teriilet: 340 m2

Ardany megallapitasa: Szinpad teriilete: 31m2/340m2= 9%

Kiadando teriilet . 340m2



Koltségraforditas aranya: 9%

8.szamu melléklet

UTOKALKULACIOS LAP
Erkel Ferenc Miivelédési Kozpont

Sorszam Koltségfajta

1

AW

Kozvetlen anyag koltség
Villamos energia

Futés - Gaz

Viz-csatorna
Készletbeszerzés
Kozvetlen Bér koltség
Kozvetlen jarulékok
Kozvetlen Szolgaltatasok
karbantart. Kisjav.szolg.
egyébb iiz. Fenntart.szolg.
kommunikécids szolg.
dologi kiadasok

Osszes kozvetlen koltség

kozvetett bér

kozvetett szolgaltatas
Kozvetett jarulékok
kozvetett dologi kiadasok
Osszes kozvetett koltség
Osszes koltség

Bérleti dij

Kisiroda 12m2

Osszeg/hé  Erték/ ora

22583 282
5333 67
14000 175
1667 21
1900 24
42457 531
11368 142
17350 217
4750 59
12000 150
600 8
10444 131
104202 1303
21230 265
8677 108
5867 73
4353 54
40127 502
324740 1804
1.804

A fajlagos 0Onkoltség megallapitisa a teljes haz Onkoltségéhez viszonyitva teriilet és
koltségraforditas aranyainak figyelembe vételével tortént.

Fobb viszonyszamok:

A teriilet ardany megdllapitdsa: 340+620=960m2
Kiadando teriilet: 340 m2
Ardany megdllapitasa: Kisiroda teriilete: 12m2/340m2= 4%

Kiadando teriilet . 340m2



Koltségraforditas aranya: 4%

UTOKALKULACIOS LAP

9.szamu melléklet

Erkel Ferenc Miivel6dési Kozpont

Sorszam Koltségfajta

1

AW

Kozvetlen anyag koltség
Villamos energia

Futés - Gaz

Viz-csatorna
Készletbeszerzés
Kozvetlen Bér koltség
Kozvetlen jarulékok
Kozvetlen Szolgaltatasok
karbantart. Kisjav.szolg.
egyébb iiz. Fenntart.szolg.
kommunikécids szolg.
dologi kiadasok

Osszes kozvetlen koltség

kozvetett bér

kozvetett szolgaltatas
Kozvetett jarulékok
kozvetett dologi kiadasok
Osszes kozvetett koltség
Osszes koltség

Bérleti dij

Kondi terem 60m2

Osszeg/ho

101625
24000
63000

7500
8550

191055
51156
78075
21375
54000
27000
46998

468909

95535
39045
26400
19590
180570
649479

Erték/ ora

1540
364
955
114
130

2895
775

1183
324
818

41
712
7105

1448
592
400
297

2736
9841
9.841

A fajlagos 0Onkoltség megallapitisa a teljes haz Onkoltségéhez viszonyitva teriilet €s
koltségraforditas aranyainak figyelembe vételével tortént.

Fobb viszonyszamok:

A teriilet ardany megallapitdsa: 340+620=960m2

Kiadando teriilet:340 m2

Ardany megallapitasa: Kisiroda teriilete: 60m2/340m2= 18%

Kiadando teriilet . 340m2

Koltségraforditas aranya: 18%0



EFMK bérbe adandé helyiségei

10. sz. melléklet

Hasznositandé Alapteriilet m2 Bérleti dij
helyiségek
megnevezése

1, Egész emelet 250m2 31.413.-Ft/6ra
2, |. terem 62m2 15.235.-Ft/ora
3, Il. terem 39m2 9.622.-Ft/6ra
4, 111. terem. 47m2 11.226.-Ft/6ra
5, Szinpad 31m2 7.216.-Ft/6ra
6,Galéria 30m2 5.412.-Ft/6ra
7,Kisiroda 12m2 1.804.-Ft/ora
8. Kondi terem 60m2 9.841.-Ft/ora
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9 . sz. melléklet




Megismerési nyilatkozat

Az Erkel Ferenc Miivel6dési Kozpont 2019. szeptember 1-t61 hatdlyos Onkoltségszamitasi
Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Aldairas
hataskor
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