Budakeszi Varos Onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a tarsulas és a
kapcsolodo koltségvetési szervek
Kikiildetési Szabalyzatardél

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdése alapjan a Budakeszi Polgarmesteri Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
allamhaztartasrél szélo torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és
az onkormaényzat, ill. a tarsulds iranyitasa ala tartozd gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek:

Budakeszi Bélcséde
Budakeszi Szivdrvdny Ovoda
Erkel Ferenc Miivelodési K6zpont
Mosolyvdr Bélcsdde
Nagy Gdspdr Vdrosi Kényvtdr
Pitypang Sport Ovoda
Budakérnyéki Koztertilet Feltigyelet
HID Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgdlat és Kézpont
Budakeszi Egészségiigyi Kézpont

vonatkozasaban.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan Budakeszi Varos Onkormanyzata bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Budakeszi Polgarmesteri
Hivatal gondoskodik.

A Budakeszi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik tovabba

- az Aht. 6/C. § (2) bekezdése b) pontja alapjan a Budakeszi Varos Német
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl,
mint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat
6nkormanyzati hivatala;

- az Aht. 6/C. § (2) bekezdése c) pontja alapjan a Budakdrnyéki Onkormanyzati
Tarsulas bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol,
mint a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési szerv.

A fentiekb6l ered6en ezen szabalyzat hatadlya a kovetkezd koltségvetési
szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Budakeszi Varos Onkormanyzat

Budakeszi Polgarmesteri Hivatal

Budakérnyéki Onkormanyzati Tarsulas
Budakeszi Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Budakeszi Bolcs6de
Budakeszi Szivarvany Ovoda
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Erkel Ferenc M{ivel6dési Kézpont
Mosolyvar Bolcs6de
Nagy Gaspar Varosi Kényvtar
Pitypang Sport Ovoda
Budakoérnyéki Kozteriilet Felligyelet
HID Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat és Kézpont
Budakeszi Egészségligyi Kézpont
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).



RESZLETES RENDELKEZESEK

Az 4llamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL.31.)

Korm.

rendelet értelmében a fentiekben meghatarozott koltségvetési szervek

kikiildetési rendjét

a munkatorvénykonyvérél szolé 2012. évi 1. torvény,

a kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL. toérvény,
a személyi jovedelemadérdl sz6l6 1995. évi CXVIL. térvény,

a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé élelmezési
koltségtéritésérodl sz616 278/2005. (X11.20.) Korm. rendelet, valamint

a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolédé elismert koltségekrdl szolo 285/2011. |
(X11.22.) Korm rendelet,

a tartos kiilszolgélatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl sz6lo 172/2012.
(VIL 26.) Korm. rendelet,

a kozuati gépjarmiivek, az egyes mez8gazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek
lizemanyag- és kenéanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhat6
mértékérsl 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet

figyelembe vételével a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabadlyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a Polgarmesteri
Hivatalnal, és az Onkormdanyzatnal, tovibba a nemzetiségnél és a tarsulasnal, tovabba
a kapcsolodo koltségvetési szerveknél a belfoldi és kiilfldi kikiildetéssel kapcsolatos
feladatok egységes, szabalyszerii végrehajtasanak rendjét.

A szabalyzat - a kikiildetéssel kapcsolatban - a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz
kotelezd el6irasokat:

a kikiildetés elrendelése,
a napi dijak megéllapitésa, elszdmolasa,

a kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.

2. A szabdalyzat személyi hatalya

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed:

a munkavallalék kikiildetésének elrendelésével kapcsolatos dontési joggal
rendelkezére,
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- apénziigyi feladatokat ellat6 személy(ek)re,

- akikiildetésben 1év6 személyekre.

3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kiilfoldi kikiildetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének

megfelel6en, a munkaltat6i jog gyakorlasira jogosult vezet8 polgdrmester, elnék,
jegyzd rendeli el.

Az elrendel6 személy hatarozza meg az utazas céljat, id6tartamat, kéltségtéritését és
az ahhoz szilikséges adatokat.

A kikildetést kezdeményezheti az elrendel, de kezdeményezheti a kikiildetésbe
rendelt alkalmazott is.

4. A kikiildetés meghatarozasa

A kéltségvetési szervben kikiildetésnek mindgsiil:
— azalap és vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

— hatdron beliili és hataron tali egylttmikodési szerzédésen alapuld
cserekapcsolat,

— szakmai konferencian és kiallitidsokon valé részvétel,
— tanulmanyt,

— palyazat Gtjan elnyert szakmai célii tovabbképzés, 6sztondij.
5. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A koltségvetési szervben a kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
— koltségvetési tAmogatas,
— sajat bevétel,

— palyazaton elnyert pénzosszeg.
IL.

A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Belfoldi kikiildetés a munkaltaté Aaltal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett
munkahelyt6l eltérd helyen térténd munkavégzés.

1. Belfoldi kikiildetések rendje



1.1. Belfoldi kikiildetés alanya munkakdri kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoléddan
csak a koltségvetési szervvel kézalkalmazotti jogviszonyban, koztisztviselSi
jogviszonyban, vagy munkaviszonyban 4ll6 alkalmazott lehet.

1.2. Belfoldi kikildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphaté ,Belféldi
kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” B.Szny. 18-70. r.sz. forma nyomtatvanyt
(1. sz. melléklet) kell kitolteni.

1.3. A belféldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése el6tt
kell kitélteni, és azt a kikuldetést elrendelének ala kell irni.
A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és
egyéb koltségekrdl szolé szamlakkal) egyiitt kell az engedélyez6hoz leadni a
kikiildetés befejezését kovetden, adott hdnap végéig.

1.4. Akikildetés a kézalkalmazotti, munkaviszonyban, kéztisztviseldi jogviszonyban 4116
személyre nézve - kiilondsen beosztisdra, képzettségére, kordra, egészségi
allapotdra, vagy egyéb koriilményeire tekintettel — ardnytalan sérelemmel nem
jarhat.

1.5. Nem kotelezhet6 beleegyezése nélkil mas helységben végzend8 munkara a né
terhessége megdllapitasdnak kezdetét§l gyermeke hiroméves kordig, vagy a
gyermeket egyediil nevel6 férfi a gyermeke 3 éves koriig.

2. A belféldi kikiildetések elszamoldsa

2.1. Kikiildetési eldleg

A belf6ldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara el§leg igényelhets, melyet az
alairt és megfelelGen kitoltott kikiildetési utasitas és koltségelszadmolds nyomtatvany

bemutatasaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megeléz6 3 munkanapon
beliil.

A kikiildetési el6leg folydsitasara az alkalmazott sajat fizetési szamlajara atutalassal
vagy készpénzben térténd felvétel iitjdn keriilhet sor.

Amennyiben a kikiildéttnek tébblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
el6leghez képest, annak megtéritése atutalassal vagy készpénzben térténd kifizetéssel
torténhet meg.

A kikiildetési el8leg esetleges tobbletét elszamoldskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikiildetési elbleg folydsitdsa esetén tovabbi elSleg csak abban az esetben
igényelhetd, ha a felvett el6leggel a kikiild6tt hidnytalanul elszdmolt.

A kikiildetési el8leg elszamoltatdsa soran figyelemmel kell lenni a kdltségvetési szerv
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2.2. A belféldi kikiildetésben résztvevé alkalmazottat megilletd koltségtéritések

2.2.1. Elelmezési kéltségtérités (napidij)



A belfoldi kikiildetésben 1év6 kézalkalmazottnak (kéztisztviselonek, munkaviszonyban
dllé dolgozdnak) az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés
tartamara élelmezési koltségtérités, (napidij) jar.

A napidij szadmlaval igazolt Osszegként vagy koltségatalanyként egyarant
elszamolhaté.

(Vdlasztania kell a kikiildottnek, melyik médot kivdnja alkalmazni.)

2.2.1.1. Munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban dllék napidija

A belfoldi kikiildetésben 1évé kozalkalmazottat (munkavdllalét) az élelmezéssel
kapcsolatos tébbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési
koltségtérités (napidij) illeti meg.

A belféldi napidij atalany mértéke legalabb 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval
igazolni.

Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét id6tartama nem éri el a 6 orat, illetve ha az
étkezést a munkaltatd a kikiildetés helyszinén biztositja.

A belfoldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes dsszege addokiteles bevételnek
mindstil, és jogcim szerint, tehdt munkabérként adézik.

A napidij dtaldnyként is elszdmolhaté, ha a munkaviszonyban, kézalkalmazotti
jogviszonyban dllé személy rendszeresen kikiildetésben végez munkdt. Ennek Gsszegét
az 1 napra megdllapitott napidij dtaldny és a havi dtlagban, kikiildetésben toltétt
naptdri napok figyelembevételével kell meghatdrozni.

Ha a kikiildétt személy a munkdltaté nevére szamldt kér az élelmezési kéltségrol, akkor
az az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjdn, béren kiviilinek nem mindsiilé
egyes meghatdrozott juttatdsnak mindsiil, melynek a szamla szerinti értékét személyi
jellegii egyéb kifizetésként kell elszdmolni. Etkezési kéltség esetén a szdamlaérték 1,18-
szorosa utdn 15 %-os személyi jévedelemadot és 19,5 %-os EHO-t kell fizetni.

2.2.1.2. Kézszolgdlati tisztvisel6k napidija

A belf6ldi kikiildetésben 1évé kozszolgalati tisztvisel6t az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkdltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij)
illeti meg.

A Dbelfoldi napidij atalany mértéke a mindenkori Kkoltségvetési toérvényben
meghatarozott illetményalap egy munkanapra esé 6sszegének 25 %-a, melyet nem
kell szamlaval igazolni.

A napidij kiszamitdsanal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni, és ezt 10
forintra kerekitve kell megallapitani.

A napidij fele jar, ha a kikiildetésben t6ltétt id6 a 8 6rat nem éri el.

Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét id6tartama nem éri el a 4 ¢6rat, illetve ha az
étkezést a munkaltatd a kikiildetés helyszinén biztositja.

A belféldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes 6sszege addokételes bevételnek
mindstil, és jogcim szerint, tehdt munkabérként adozik.
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A napidij dtaldnyként is elszdmolhaté, ha a kézszolgdlati tisztvisel6 havonta
rendszeresen kikiildetésben végez munkdt. Az dtaldnyt a napidij és a havi dtlagban
kikiildetésben téltott naptdri napok figyelembevételével kell meghatdrozni.

Ha a kikiildétt személy a munkdltaté nevére szamldt kér az élelmezési kéltségrél, akkor
az az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjdn, béren kiviilinek nem mindstilé
egyes meghatdrozott juttatdsnak mindsiil, melynek a szdmla szerinti értékét személyi
jellegti eqyéb kifizetésként kell elszdmolni. Etkezési kéltség esetén a szdmlaérték 1,18
szorosa utdn 15 %-os személyi jovedelemadét és 19,5 %-os eho-t kell fizetni.

2.2.2. Belféldi utazdsi kéltségtérités

Ha az utazas vasuton torténik, akkor a I1. osztaly teljes-aru menetjegy térithetd.

Ha az utazds autobuszon torténik, akkor az utazas teljes k6ltségét meg kell tériteni.

2.2.3. Sajdt tulajdonii személygépkocsi hivatali célit haszndlata

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja a 2. sz. melléklet
szerinti eseti belfoldi Kikiildetési rendelvényben (internetes kitdltheté nyomtatvdny,
excel tdbla, vagy a B.18-73/uj/V.r.sz. szabvdny nyomtatvdny) feltlintetett kilométer
tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolas alapjat képez6 ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban utvonaltervez program segitségével kell meghatarozni.

Az lizemanyag koltségtérités osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a -
médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, (vagy a 4.§. (1) bekezdésében meghatdrozott miiszaki norma +
korrekciés tényezdk) valamint a NAV altal kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe
venni.

A gépjarmii fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA toérvény 3. szamu
mellékletének 11/6. pontjdban meghatirozott 15 Ft/ km osszegli normakéltséggel
torténik.

Ebben az esetben az alkalmazottnak nem keletkezik addkdteles jovedelme, nincs
adofizetési kotelezettsége.

Ha a munkdltaté az SZJA térvény 3. szdmu mellékletének 11/6. pontjdban
meghatdrozott addémentes 0Osszegtél (15.-Ft/km) magasabb dsszegl fenntartdsi
koltségtéritésben részesiti a kikiildetésben részesiilé személyt, ebben az eseten a
kézalkalmazottnak (kézszolgdlati tisztviselének, munkavdllaldnak) addkételes
jovedelme keletkezik.

A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata esetén a gépkocsivezetdt nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.
A kikiildetések sordn csak a sajat, vagy a -kozeli hozzatartozé tulajdondban 1évd

személygépkocsi hasznalhaté. A felmeriilt koltségek elszamolasahoz sziikséges a
gépkocsi forgalmi engedélye és térzskényve.

A személygépkocsi tulajdonjogat igazolni kell.



A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalatinak nem feltétele a CASCO
biztositas megléte.

A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
el6zetesen {rdsbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi haszndlatival
kapcsolatosan sem személyi, sem targyi Kkéartéritési igénnyel nem Iép fel a
kéltségvetési szervvel szemben.

A nyilatkozatot a 4. szamu melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve Uj gépkocsi beszerzéséig érvényes.
Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor Gj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben
haladéktalanul be kell jelenteni.

A nyilatkozatot a munkaiigyi/személyiigyi ligyintéz6nek kell megériznie.
2.2.4. Egyéb kéltségtérités

Kikiildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tulmenden a munkaltaté koteles a
munkavallalé szamara megfizetni a kikiildetése soran felmeriil6 sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket.

A belf6ldi hivatalos kikiildetéssel kozvetleniil felmeriils, egyéb koltségként szamolhaté
el:

— akikiildetéssel kapcsolatban felmeriil6 kozlekedési koltség,
(helyi kézlekedési kéltség, autopdlya haszndlati dijak, parkoldsi kéltségek, stb.)

— lUzemanyag koltség,
— szallas kéltség,

— kizaroélag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség.

A belféldi kikiildetés soran felmertilt az egyéb koltségtérités kozé tartozo kozlekedési
koltségek a kapott jegyek alapjan is elszamolhatoéak.

Az egyéb koltségek (lizemanyag, szallas, taxi, stb) kizarolag a koltségvetési szerv
nevére sz6l6 szamla alapjan szamolhatok el.

A kikiildetés soran, az lzleti megbeszéléseken, talalkozokon felmeriilt étkezés
kiadasait reprezentacids koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhaték el a belféldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet
kieleégitéset szolgald kiadasok pl. orvosi kéltség, gydgyszer, ital, ruhazat, stb.

Megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatott személyeket nem lehet belféldi kikiildetésbe
kiildeni.

Ha a kdéltségvetési szerv feladat elldtdsa, céljdnak elérése érdekében térténik a
megbizdsi jogviszony, vagy vdllalkozdsi szerzédés keretében foglalkoztatott személyek
esetlegesen ilyen céli felmeriilt koltségeinek elszamoldsa, akkor azt a személyi
jovedelemadordl szélé 1995. évi CXVIIL. tv. alapjin a magdnszemélynek az ondllé
tevékenységbdl szarmazad jévedelemre vonatkozo szabdlyok szerint kell elszamolni.
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2.2.5. Hivatali, iizleti utazds

Hivatali, ilizleti utazads a maganszemély jovedelmének megszerzése, a kifizetd
tevékenységével Osszefliggd feladat elldtdsa érdekében sziikséges utazds - a
munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a lakéhelyr6l térténd bejaras
kivételével -, ideértve kilonosen a Kkikiildetés vagy a munkaszerzddéstdl eltérd
foglalkoztatds keretében mas munkaltaténal torténd munkavégzés miatt sziikséges
utazast.

Nem mindsiil hivatali, lizleti céli utazdsnak az olyan utazas, amelyre vonatkozo
dokumentumok és koriilmények (szervezés, rekldm, hirdetés, dtvonal, uti cél,
tartozkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadidéprogram aranya stb.) valés
tartalma alapjan akar kozvetve is megallapithatd, hogy az utazas csak latszolagosan
hivatali, tizleti.

Nem mindsiil hivatali, {izleti céli utazasnak tovabba az orszaggy(ilési képviseld, a
nemzetiségi sz0szdld, a polgarmester, az dnkormanyzati képvisel6 e tisztségével
Osszefliggo feladat elldtasa érdekében szilikséges utazas (a lakéhelytdl valé tavollét).

Az utazasi koltségek megtéritése azonos a 2.2.2 és a 2.2.3 pontokban leirtakkal.
IIL
A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kilféldi kikiildetés a belfoldi illet6ségli maganszemélynek a jévedelme megszerzése
érdekében, a kifizet6 tevékenységével Osszefiiggé feladat ellatdsa érdekében a
Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilféld) tartézkodasa, tovabba az
el6z6ekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.1. A kilféldi kikiildetés alanya a Kkoltségvetési szervvel munkaviszonyban,
kozalkalmazotti  (kormdnyzati, kézszolgdlati tisztvisel6i) jogviszonyban allé
maganszemély vagy megbizasi (pl: megbizdsi szerzddés, vagy vdllalkozdsi szerzddés)
jogviszony keretében foglalkoztatott maganszemély lehet.

A megbizdsi (vdllalkozdsi szerzddéses) jogviszonnyal rendelkezé magdnszemélyek,
abban az esetben vehetnek részt a koltségvetési szerv dltal elrendelt kiilféldi
kikiildetésben, amennyiben rendelkeznek olyan bizonylattal, amely igazolja, hogy az a
feladatelldtds érdekében meriil fel az utazds.

1.2. A kiilfoldi kikiildetést a 3. sz. mellékletben taldlhaté Kilféldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamoldson B.7300-261. Uj nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a
munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd alairasaval igazol. (elnék, polgdrmester, jegyzd,
sth.) A kikiildetési rendelvényt valamint az elszdmoland6 koéltségekrdl szo6lo
szamlakat egytitt kell a pénziigyi osztdlynak leadni.
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1.3. Kilfoldi kikiildetést az azt alatamasztd bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferencidra térténéd meghivds, testvérvdrosi, testvérintézményi kapcsolatok
esetében a meghivé vdros, intézmény vezetése dltal térténd meghivélevél, stb.)

1.4. A kilféldi kikiildetés sordn érvényes utleveélrol, és sziikség szerint a vizumrél a
kikiildott személynek kell gondoskodnia.

1.5. A kulféldi kikiildetés teljes id6tartama alatt a kikiildétt személy-, poggyasz- és
gépjarmi biztositasra jogosult, melynek megkotésérsl gondoskodnia kell.

2. A kilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje
2.1. A valuta, deviza vasdrlds elszamoldsanak szabdlyai

A kilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére toérténd valutavasarlas,
valamint a devizaszamlarél valé valutafelvétel soran a devizakorlatozasok
megsziintetésérdl, valamint egyes kapcsolédéd térvények modositadsardl szélé 2001.
évi XCIIL térvény elbirasait kell alkalmazni.

A kiilféldi pénznemrdl térténd dtszamitdshoz a magdnszemély - vdlasztdsa szerint - az
addeléleg, adé megdllapitdsdhoz a bevétel, illetve a kiadds forintra térténd
dtszdmitdsdra a bevétel megszerzése napjdt megel6z6 hénap, illetve a kiadds
teljesitésének napjdt megeléz6 hénap 15, napjdn érvényes MNB hivatalos
devizadrfolyamot, olyan kiilféldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizadrfolyam-lapjdn, az MNB dltal kézzétett, euréban megadott drfolyamot
alkalmazza.

2.2. Kikiildetési eldleg

A kulfoldi kiklldetéshez kikiildetési el6leg igényelheté a kikiildetés megkezdését
megel6z6en legkés6bb 1 munkanappal,

A kikiildetési el6leg folydsitasara az alkalmazott sajat fizetési szadmlajara atutalassal
(vagy készpénzben torténd felvétel utjdan) keriilhet sor.

Ehhez a ,Kulféldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” cim{i nyomtatvanyon az
1. és 2. pont megjelolt részeinek kitoltésével, a varhaté tti és szallas koltség, valamint
egyéb kiadasok, illetve a varhaté valtasi arfolyam figyelembevételével forintban
kifejezve kell a brutté pénzosszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevo napidij el6leget is.

A kiutazashoz sziikséges valutat a kiutazo is megvasarolhatja, illetve a kiilf6ldon
felmerilé koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrél szolo
bizonylatot, valamint a bankkartya kilféldi hasznalatat igazolé bizonylat masolatat a
kikiildetési utasitas és koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha
a kikuldoétt maga el6legezi meg a kéltségeit, utiel6leget nem igényel.
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Amennyiben a kiklldottnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett kikiildetési
el6leghez képest, annak megtéritése készpénzben térténd kifizetéssel vagy dtutaldssal
térténhet meg.

A kikiildetési elSleg esetleges tobbletét a koltségvetési szerv pénztardba az
elszamolassal egyidejiileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési el6leg folyositasa esetén tovabbi el6leg csak abban az esetben
igényelhetd, ha a felvett el6leggel a kikiild6tt hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetési el6leg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a koltségvetési szerv
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2. 3. A kiilféldi kikiildetés sordn felmeriilo kéltségtéritések

A kiilfoldi kikiildetés esetén a munkaltaté koteles a munkavallalé szamara megfizetni
a kikiildetés soran felmerild sziikséges és igazolt tobbletkodltségeket.

2.3.1. Kikiildetési kéltségtérités

Elismert koltségnek mindstl a kilfoldi kikildetésre tekintettel megszerzett bevétel
30 %-a, legfeljebb napi 15 eurdnak megfelel6 forintosszeg. (1995.évi CXVII. tv. 3. sz.
melléklet II. 7. b. pont. és 285/2011.(X11.22.) Korm.r. 2. §.)

Ebben az esetben nem kell szdmldval, egyéb bizonylattal elszdmolni a koltségekrol.

Vdlaszthaté a tételes kéltségelszdmolds is, aminek akkor van értelme, ha a
magdnszemély rendelkezik a napidij 30 szdzalékdndl nagyobb é&sszegil elismert
kéltséget igazold bizonylattal, szdmldval.

Az énkormdnyzat képviselétestiilete megdllapithat az egységes gyakorlat miatt kiilfoldi
kikiildetésért jaro napidijat.

A napidij 6sszege a kézalkalmazottak, kéztisztviselok esetében nincs szabdlyozva.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité kormdnyzati szolgdlati jogviszonyban dll6
napidija megkezdett naptdri naponként 40 eurd. Ezt az Osszeget lehet alapul venni
esetleg kiilféldi kikiildetés esetén. Célszeri a kiilfoldi napidij dsszegét helyben
szabdlyozni.

Az ideiglenes kilfoldi kikiildetés kezdé és befejez6 id6pontja Magyarorszag
allamhataranak atlépése.

A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt id6.

Az id6tartam megallapitasa szempontjabdl az orszaghatar atlépését, légi és vizi ut
esetén az indulas szerinti id6pontot egy 6raval megel&zgen, illetéleg az érkezést egy
oraval kovetden kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben t6ltott teljes (24
6ras) napokhoz hozza kell adni a tért napokon kikiildetésben t6ltétt 6rak szdmanak
24-gyel valo osztasaval kiszamitott napokat ugy, hogy a fennmarado6 tort rész -
amennyiben az legalabb 8 6ra - egész napnak szamit.
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Amennyiben a kikiildetésben toltott idé 24 6ranal révidebb, de a 8 6rat eléri, az egy
egész napnak szamit, kivéve, ha a 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet (2) bekezdés
rendelkezése szerinti valaszthatd szamitasi modszer alkalmazasi feltételei fennéllnak.

2.3.2. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés napidija

A tartés kiilszolgdlatrdl és az ideiglenes kiilféldi kikiildetésrél sz6l6 172/2012. (VII. 26.)
Korm. rendelet 11l. fejezet 43. és 44 §-ai rendelkeznek az ideiglenes kiilféldi kikiildetés
napidijanak Gsszegérdl és kifizetésérdl, mely a rendelet hatdlya ald tartozo kézponti
dllamigazgatdsi szervekrél, valamint a Kormdny tagjai és az dllamtitkdrok jogdlldsdrol
§z616 2010. évi XLl térvény szerinti politikai vezet6kre, valamint a kdézszolgdlati
tisztvisel6krdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovdbbiakban: Kttv.) 1. § a)-d)
pontjdban  meghatdrozott  szerveknél  foglalkoztatott  szakmai  vezetGkre,
kormdnytisztviselGkre és kormdnyzati ligykezelbkre terjed ki.

Nem vehet§ figyelembe naptdri napként az a nap, amelynek soran az ideiglenes
kilfoldi kikiildetést teljesitd politikai vezetd és kormanyzati szolgalati jogviszonyban
allé 4 6ranal révidebb idé6t tolt kiilfoldon, illetve a kiilszolgalata szerinti dllamon kiviil,

Fél naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes
kilfoldi kikiildetést teljesitd kormadanyzati szolgalati jogviszonyban allé 4 o6ranal
hosszabb, de 8 6ranal rovidebb id6t télt kialféldon.

Ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité a kikiildetés id6tartama alatt dijtalan
ebédben, illetve vacsordban részesiil, az adott naptdri napra jutd napidijat
étkezésenként 30%-kal csékkenteni kell.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité a kikiildetés befejez6 idépontjat kdvetd
harom munkanapon belil nyilatkozik arrél, hogy a kikiildetés idétartama alatt
részesiilt-e dijtalan ebédben, illetve vacsordban, tovabba - ha részére a napidij teljes
Osszegét eldre kifizették - a kikiildetés befejez6 idépontjat kdvetd 6t munkanapon
beliil visszafizeti a (6) bekezdésben meghatarozott 6sszeget.

A napidij 6sszege utdn az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelen terheli adé- és jarulékfizetési kotelezettség.

2.3.3. Kiilféldi utazdsi kéltségtérités

Az S7Z]A. tv. 3. sz. melléklet L. Jellemz6en el6forduld koltségek fejezetének 17. pontja
alapjan elszamolhat6 koltségnek mindsiil a kiilfoldi kikiildetés esetén az utazasra, a
szallas dijara forditott kiadas.

A kulfoldi utazési koltségtérités szabalyai megegyeznek a Il. fejezet 2.2.2.1 és 2.2.2.2.
pontjaban foglaltakon tul azzal, hogy repilén torténd utazds esetében a turista
osztalyd menetjegy térithet6 meg.

Vonaton, hajén, kompon torténé utazas esetében Il osztalyl, vagy turista osztalyu
menetjegy térithetd meg, mely magaban foglalja a halékocsi, kabin arat is.
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2.3.4. Egyéb kéltségtérités

A kiilféldi hivatalos kikiildetés sordn csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriil§ és
bizonyithaté koltségek szamolhatok el, igy kiiléndsen

— konferenciadk részvételi, regisztracids koltsége,
— vizum dij,
— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fényméasolas, internet hasznalat dija,)

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija,
lizemanyagkoltsége,

— indokolt taxi koltség.

A felmeriilt koltségek igazoldsara kiilfoldon is elsGsorban a kdltségvetési szerv nevére
és cimére kiallitott szamla fogadhaté el.

Az SZJA tv. nem irja elé kételezd jelleggel a szdmla ellenében térténd elszdmoldst.
Kiilfoldi kikiildetés sordn nem mindig van olyan helyzetben a kikiildétt személy, hogy
kéltségeirdl szamldt tudjon kérni. Ezekben az esetekben elfogadhaté szdmla helyett a
kiilfoldi kikiildetés sordn elszdmolt helyi utazdsi jegyek, parkolds nyugtdi, autépdlya
matricdk, stb.

A kikiildetés soran az lizleti megbeszéléseken, talidlkozokon felmeriilt étkezés
kiadasait reprezentacids koltségként kell elszamolni.

Az idegen nyelven kidllitott, illetve befogadott idegen nyelv{i bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valésagnak megfeleld
adatrégzitéshez, konyveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban térténd
rogzitést megel6z6en magyarul is fel kell tiintetni. ”

2.3.5. Nem kézalkalmazotti (kézszolgdlati tisztviseli) jogviszonyban dllok részére
elszamolhaté koltségtéritések szabdlyai

Koltségtéritésben részesiilhetnek a koltségvetési szervvel kozalkalmazotti
(kézszolgdlati  tisztvisel6i) jogviszonyban nem all6 maganszemélyek, akik a
koéltségvetési szervvel megbizasi, vallalkozasi szerzddést kotottek.

Kiilfoldi konferencian, kiilfoldi kikiildetésben valé részvétel abban az esetben
finanszirozhaté, ha az utazdsra vonatkozé dokumentumokbdl és koériilményekbdl
egyértelmiien megéllapithat6, hogy az utazds a koltségvetési szerv megbizasabol,
annak érdekében tortént.

A hivatali, tizleti utazassal kapcsolatos koltségek a koltségvetési szerv nevére és
cimére sz616 szamlak ellenében fizethetdk Ki.

A kiilfoldi kikiildetésért kapott dsszeg (napidij) a maginszemélyek jovedelemaddjarol
sz0616 1995, évi CXVIL. tv. szerint 6sszevonand6 jovedelemnek mindsiil.

2.3.6. Uti jelentés
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Minden kulf6ldi utazasrél hazatéré kikiildéttnek maximum 2 héten beliil Gti jelentést
kell készitenie és azt a kikiildetést elrendeld részére at kell adnia.

Az uti-jelentésnek a vezetSk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a
kikildott feladata.

Iv.

ZARO RENDELKEZES

A szabélyZat 2019. januar 31. napjdn lép hatdlyba, a korabban érvényben 1évd
szabalyozas ett6l az id6ponttol hatalyat veszti.

Budakeszi, 2019. januér ,J_,, ﬁ

Készitette: //

/ /D/r. Szelenczy Gabriella
g Jegyzé

di ,M{Lﬁmi«,{f . QU

Dr. Csutorané Dr. Gydri Ottilia
Polgdrmester

1 ; 7 [ YA .

Dr. Csutordné Dr. Gyéri Ottilia (

Jovahagyta, megismerte:

elnék (BOT)
e
e

/S. 'I({tl’]én.os .......

elriok (Német Onk.)

§:’ 0. I

O e SR o
Szeguﬁja Miklésné
Intézményvezetd
Budakeszi BélcsGde
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Intézményvezetd
Budakeszi Szivdrvdny Ovoda

CETEEE RRTTRRTTY 1 Tt SIS,

Bohérné Varga Katalin ™
Intézményvezetd
Budakeszi Pitypang Sport Ovoda

q? o

e

LR A e TERTY SRR N

Intézményvezetd
Erkel Ferenc Miivelddési Kézpont

Adam Eva
Intézményvezetd
Nagy Gdspdr}/drasi Konyvtdr

....................................

zsoki,Gabor

Intézményvezetd
Budakdrnyéki kéztertilet feliigyelet

.....................................

Bencsik Zsolt
Intézményvezetd
HID Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdlat és Kozpont

Benkd6 Gaborné
Intézményvezetd
Mosolyvdr Bolcsbde

Dr. P6cza Péter

Intézményvezetd
Budakeszi Egészségiigyi Kozpont
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1. sz. melléklet
20

BELFOLDI KIKULDETESI £ES KOLTSEGELSZAMOLAS

1. KIKOLDETESI UTASITAS

neve: beosztasa:
szolgalati helye:
- allandé lakhelye:
2| kikildetésének helye:
% , szolgélati beosztasa:
<¢| egyiitt , szolgalati beosztasa:
utazik , szolgalati beosztasa:
(név): , szolgalati beosztasa:
, szolgalati beosztasa:

Utazzék el 20 ho -n a fent
megjeldlt

helységekbe -hoz.
A kikiildetés célja:

Az utasitasban foglaltaknak legkés6bb -ig

tegyen eleget, és eljarasanak eredményét jelentse.

Igénybe vehet6 kozlekedési eszkoz:
(7 N rendszamu gépjarmi .......ccoevevvierieccnnnne e, tulajdonat képezi.)

A fenti rendszamd, sajat tulajdonban levd gépjarmd
igénybevételét — a mellékelt gazdasagossagi szamitis és az
esedékes Casco-biztositasi dij befizetésének igazoldsa alapjan

- engedélyezem.
.......................... 3 20 i nmT)
az engedélyezd alairdsa
Az utalvanyozott Kiadsi pénztar- .Elf)leg— it | e e
elbleg bsszege bizonylat nyilvantartas Kikiilds bélverrdie
sorszama tételszama 1Kuldo SZEerv belyegzo)

és alairasa

A kikaldott neve:

szolgalati beosztasa:

5 Ft, azaz forint el6leg

.................. szamla terhére kifizethetd. Az atvételét - utdlagos elszdmolasi kételezettség mellett -
elismerem.

20 i s 20 s e
kikiild6tt alairasa engedélyezd



B. Sz. ny. 18-70.1. sz

17



1. KOLTSEGELSZAMOLAS

Indulés Erkezés AR Utazasi |  Széllas
3 7 v
ho, ora hs, ora 5 B 2 %n E
honnan na ’ hova na 12l e koltség
perc perc vl =
P p
Osszesen:

Utazasi és szallaskoltség egylitt:
Mellékletek: Napidij: .veveeereeneeee NAPTA ©vvreeeereereerreneenees Ft
............ db
Utazasi jegy Le: kotelezd reggeli miatt
............. db cereenerene e NAPTA cevrrreenennnnn FE 20%-2
Helyi kozl. jegy Marad elszamolhato napidij:
.............. db
Szallodai szla. A kikiildetésben | A koltségelszamolas Osszes koltség
.............. db eltoltott id6 | végodsszegét

sziikségességét és a | felvettem, egyidejlileg . Qtielsl

kikilldetés az iti-eloleget | -C uteloleg
Egyéb (gazd. teljesitését visszafizettem: i .
szamftas stb.) igazolom: Kifizetendd

20
.............. db 20 e
---------------------------- Visszafizetend6

Osszes koltség .
(a Ft betiivel) Forint
Ellendrizte: Utiel6leg-visszafizetés Kikiildetési koltség

bevételi
pénztarbizonylatanak
sorszama:

kifizetés kiadasi

sorszama:

pénztarbizonylatanak
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Kikiildetési rendelvény

2. sz. melléklet

Sorszam:

a hivatali, izleti utazas koltségtéritéséhez

201, ho
A munkaltaté A munkavallalé
TIEVE oevreietieceeeecrresarevatebeseesseseateserneseanns TLBVE wveruireesesrer e eetesererestesareessissenssessnsensssasensn
TARCIME oo seanens
CIME i sz{iletési ideje ...crvvinirccie e e e
ANYJA NBVE tivieirrvirinis et e e essee e sessen e
AAOSZAMA .eveveererirerireere e et s addazonosité jele [ [ | ] | l | | ] ]
A gépjarmi rendszdma; .........c....... ,tipusa: ..o fOgyASZEasi normaja: ..., 1/100 km.
A kikiildetés, kiilszolgalat , NAV o Elelmezési
- Futas- . Utazasi e g
Sor- Ce lizemanyag| . ., . . .| koltségtérit
. . . P elrendeléjénelteljesitmény L koltségtérit| | e
szam | kezdete | vége titvonala és célja P egységar . és (napidij)
k alairasa (km) és (Ft)
(Fp) (FY)
Athozat
Atvitel
Osszese
n
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

B. Sz.ny. 18-73/V.r. sz.

Pénztarbizonylat sorszama:
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KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikildo szervezet: Sorszam:
1. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:
neve: oda
= Az utazas
B S5a: madja
3 beosztésa: Vi
Z ssza
< Mtatain:
munkaltatoja: 4
A kikiidetés | OrSz8g
- - helye
Milyen osztaly és idtartama | o5
napidij jar Dologi kiadas: %
A Kikiidetés cefja: Helykozi utazasra jogosult
Utdlagosan engedélyezett eliérések:
A kikilidetést elrendeld aldirasa:
hé -n.
ho -N.
alairas alairas
2. Felvett eldlegek:
A bizon Avaluta .
mat A felvét modja - - Forint
sorszama kele kidllitasanak helye neme osszege arfolyama
Szemaélyi jovedelemado-elblegre visszatartva, vagy befizetve
A kilképviseletektd! barmilyen cimen felvett dsszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvetkent kel feltintetni. Osszesen
3. Visszafizetések:
Szemeélyi jovedelemado-elélegre elszamolva (H/6-t0l)
. Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezesi, hataratiépési adatok:
indulas Erkezés A hataratlépés
- " idopontia
; mikor mikor !
honnan az utazas hova - - -
madja hé nap |om, perc ho nap |om,perc| nap ora,perc

B. 7300-261/4j r. sz. - Patria Nyomda R1. - {Fsz.: 5-9761)
Megrendethetd: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkirdlyi utca 47. Telefon: 266-0534
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5. Napidij-eiszamolas:
Felszamithato napidij valutaban Cstkkenés v, potiék
i Napok . . A valuta :
Orszag ) Elszamolhato . Forint
szama | avalla | oo i | Bsszege % Gsszege ariolyama
neme
Osszesen
6. Adoeldleg-szamitas
A. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontia szerint
Napidij egy napra Adoémentesség egy napra | Adokételes rész Napidij Ftban | Adokdteles resz | 5 1o is1 9
Avaluta ‘08 egy napra Ft-ban | Napok a kiilszolgalat a kuiszolgalat dsszege
neme valutaban Ft-ban 30% Ft-ban 10 {c-bblle d, vagy | szama tartamara tartamara e v
’ forint értéke | ¢ aziil a kisebb) {exq) (ixg) (1gsa™™)
a b c d e f g h i j

B. AdoelSleg-szamitas az szia tv. B3. § (4) bekezdése szerint, koltségvetési és dnkormanyzati forrasbol tortend kifizetés esetén.
Avaluta Napidij egy napra Napok Napidij Ft;::; r:él:giszo!gélat Adékételefar:t‘e:rzn g::]lszolgélat Adoeldleg bsszege
neme valutaban Ft-ban szama {cxg) (az e dsszegének 50%-a) tésd™)
a b c d e f g
C. Adoel6leg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. Xil. 15-g irasban megkotott szerzddés alapjan elrendelt
killszoigalat esetén.
Ideiglenes kulszolgalatnal Adikiteles ré
s oxoteies resz e
- Adokoteles P ] . Adoeldleg
A valuta Napidij A » | Szorzoszam | Bevételbdl - Addkateles Napok | a killszolgalat | "2 o ge
neme egy napra pnapidil | Alapnapidij | Ty9q90 hen | levonhatd rész eqy napra rész szama| tartamara (asd =)
egy napra™ | 70%a 70%) {dxc) valutaban | °%Y nepra thoxi)
iy Ft-ban
a b c d e f g h i j k
D.
Tartos killszolgalatnat AdokGteles ré
z Gkoteles resz -
Avaluta Napidij . . Szorzoszam | Bevetelndl Adé:;‘;fles Adokdteles | Napok | a killszolgalat Ag;iféeeg
neme | egynapra | Alapdsszeg | Alapbsszeg | “qgg.pon | levonhalo rész | egy napra resz  |szama| tartamara | g0
egy napra™ | 70%-a 70%) (dxc) valutaban | 99y napra (i)
b-H Ft-ban
a b c d -] f g h i i k

* 90 napon tilli kiilszolgalatnal a kiilfldon tartozkodo ettartott hézastars és gyermek utan is elszamolhaté személyenként 3 5 tbblet.
** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 2871992 illetdleg a 30/1992 {il. 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy

alapdsszeget at kell szamolni a kiadott valutara.
*** Ha a kiilszolgalat munkaviszonyban tértanik akkor az szja tv. 47. § szerint kelt az adoeldleget szamitani. Ha a killszolgalat nem munkaviszonyban torténik és az éves

Gsszevonandd jovedelern 1 millio Fi-ndl tébb, akkor az adoeldleg mertéke az adokoteles rész 40%-a.

22



7. Szallaskoltség-elszamolas:

Széllaskoltseg a szamla szerinti valutdban )
Levonandd ) Forint
bizonylal Orszag na Elszamolhaté | A valuta arfolyama onn
pok |a valuta .
SOrsZ. szama | neme eqgy napra Osszesen
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A A felmeriilés A valuta .
izonylal — - - - rTovama Forint
sorsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyal
A kilképviseletektol kapott utazasi jegyek arat kbltsegkent kell feftantetni. Osszesen
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8. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A Egyéb feliegyzések:
bizonylat] A felmerlilés jogcime Forint
§Orsz.
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)
fll. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENVESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolés:
orszim Stoveg T:.blézat ‘ Forint i Avaluta |Elszamolando| Elszamolt Vif?zsez_a‘ Tglt;t;':"
ivatk. tételesen Heszesen neme valuta tendo | molas
1 Elszamolasra felvett eldleg 172
2 Eldlegvisszafizetés /3
3 Elszamolando eldleg (1-2) -
4 Napidij /5
5 Szallaskoltség W7
6 Dologi kiadasok il/8 és 9
7 | Koltségek Bsszege (4-6-ig) A kikaldetesben eltalott 16 szuksegesseget
s Kitonbozet (7-3) és a feladat elvégzését igazolom:
Meliékletek:

Kelt:

ha

a kikildott alairasa

ho nap

alairas

12. Ervényesités:

Megvizsgaltuk es Ft, azaz
forinttal érvényesitjik.
Elszamolandd dsszeg: Ft
Adoeldlegkent, elszamolando:
Kifizetendd: Ft
. . Ft
Visszafizetendd: Ft
Szamfejtd: Ellendr: Utalvanyozo:

Kelt: ho -n.
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4. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

ATUHIOtE e e aesas (név)
........................................... (Iakcim), @ e MunNkavallaléja
kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) (*) 1évd
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivainom venni.

A szemelygépkocsi
= HPUSAL s
- forgalmi rendsSzama: ......coeommemsneseesessessesnens
- forgalmi engedélyének szama: ....ooovnrerncricenscnnans
- mUiszaki ErvényesSEEe: ..cererimrerereeseesersennens
- henger{irtartalom: .....c.ccoverveennes kébcentiméter
- lizemanyag oktanszama: ...
- tulajdonosanak Neve: ....ceecenrersesensesneanees

Az lizemanyag koltségtérités osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a
modositott 60/1992. (1V.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma ataldnnyal
torténd elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités - a szervezetlink gépjarmd
lizemeltetési szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en - : ()

a.) a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl szdlo torvényben
meghatarozott normakoltség figyelembevételével torténik.

b) .. Ft/km mérték figyelembevételével keriil szadmfejtésre, aminek
kovetkeztében a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadérdl szolo
torvényben foglalt el6irasok alapjdn személyi jovedelemadd fizetési
kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabdlyzat vdlasztdsi
lehetdséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastirsam tulajdondban) (*) léve
személygépkocsi hivatalos céli hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési
igénnyel - kivéve a munkaltaté jogszabalyon alapulé kartéritési felel6ssége korébe
tartozd eseteket - nem lépek fel @ . (munkdltaté
megnevezése) szemben.

nyilatkozattevd aldirasa

(*) a nem kivant részt térolni kell
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Megismerési nyilatkozat

A 2019. januar 31. napjatél hatalyos Kikiildetési szabdlyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles
vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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