Budakeszi Varos ()nkorményzat, a Budakeszi Polgarmesteri Hivatal, a tarsulas és
a nemzetiségi onkormanyzat, valamint a kapcsol6dé kéltségvetési szervek
Reprezentacidés Kiadasok Szabalyzatardl

Az dllamhéztartasrél szél6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a)
bekezdése alapjan a Budakeszi Polgarmesteri Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtasarol szolé6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és
az Onkormdnyzat, ill. a tarsulds iranyitdsa ald tartoz6 gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 kéltségvetési szervek:

Budakeszi Bélcséde
Budakeszi Szivdrvdny Ovoda
Erkel Ferenc Miivel6dési K6zpont
Mosolyvdr Bélcsdde
Nagy Gdspdr Vdrosi Kényvtdr
Pitypang Sport Ovoda
Budakérnyéki Kézteriilet Feliigyelet
HID Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdlat és Kézpont
Budakeszi Egészségiigyi Kozpont

vonatkozasaban.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan Budakeszi Varos Onkormanyzata bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgdltatdsi és beszamolasi feladatok ellatidsarél a Budakeszi Polgirmesteri
Hivatal gondoskodik.

A Budakeszi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik tovabba

- az Aht. 6/C. § (2) bekezdése b) pontja alapjin a Budakeszi Varos Német
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl,
mint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat
6nkormanyzati hivatala;

- az Aht. 6/C. § (2) bekezdése c) pontja alapjan a Budakérnyéki Onkormanyzati
Tarsulds bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl,
mint a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési szerv.

A fentiekb8l eredSen ezen szabalyzat hatilya a kovetkezd koltségvetési
szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Budakeszi Varos Onkormanyzat

Budakeszi Polgarmesteri Hivatal

Budakérnyéki Onkormanyzati Tarsulas
Budakeszi Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Budakeszi Bolcs6de
Budakeszi Szivarvany Ovoda
Erkel Ferenc M{ivel6dési K6zpont



Mosolyvar Bélcséde
Nagy Gaspar Varosi Kényvtar
Pitypang Sport Ovoda
Budakérnyéki Kozteriilet Felligyelet
HID Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat és Kozpont
Budakeszi Egészségiigyi K6zpont
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).



REPREZENTACIOS KIADASOK
SZABALYZATA

Az Onkorményzat, nemzetiségi onkormanyzat, tarsulas, valamint az intézmények
reprezentacids kiadasok felosztdsanak, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak szabalyait
az allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X1 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkezdk
szerint szabalyozzuk:

I. A szabalyzat hatdlya

A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat, tarsulds
és a Polgarmesteri Hivatal, valamint az intézmények érdekében felmeriilt és
koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentaciés kiadasokra, valamint {izleti
ajandékozasra.

II. Areprezentacio és iizleti ajindék fogalma

1.) reprezentacié: az Onkormanyzat, nemzetiségi 6nkorméanyzat, tarsulds és a
Polgarmesteri Hivatal, valamint az intézmények tevékenységével 0Osszefiiggd
hivatali, szakmai, diploméciai rendezvény, esemény keretében, tovabba a kdzségi
tinnepek alkalmaval ellenérték nélkil nydjtott vendéglatas (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez Kkapcsolddd szolgaltatds (utazds, szallas,
szabadidéprogram).

Reprezentacionak mindsil:

a.) a vezetOk altal szervezett szakmai megbeszéléseken, targyaldsokon,
értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi (iléseken, testiileti
uléseken,

b.) az egyes belfdldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, falunap,
nemzeti iinnep, évfordulék)

c.) a sajtotajékoztaton, valamint

d.) a vezet6i beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolodé
szolgaltatas (pld. utazds, szdallas, szabadid6program)

2.) ajandék: az Onkormanyzat, nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulds és a
Polgarmesteri Hivatal, valamint az intézmények tevékenységével Osszefiiggd
hivatali kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen
adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint kizdrolag erre sz0616 utalvany)

3.) reprezentacios keret: az 1.) pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kovetkez6k szamolhatok el:
— uditéital,
— kavé, valamint izesitdi,
— tea, valamint {zesit6i,
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IV,

— cukraszara (édes és sds siitemény)

— szendvics,

— virag,

— éttermi vendéglatas,

— indokolt esetben alkohol,

— avendéglatashoz kapcsolédé utazas, szallas, szabadidéprogram.

Reprezentacioé keret és a kerettel rendelkezék

1.) A kalfoldi és belfoldi vendégek hivatalos céld vendéglatasara (a jelen szabalyzat
II/1 a)-b) pontjai) feljogositottak korét és az altaluk vendéglatasra -
résztvevlként - fordithatd keretdsszeg fels6 hatarat a jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

2.) A személyi reprezentaciés Keretet és annak felhasznalasara jogosultak korét
a jelen szabdlyzat 2. szdmu melléklete tartalmazza, a szlikebb kor( hivatalos
céli megbeszélések, értekezletek, talalkozdk, étkezések alkalmaval felmeriild -
szamlaval igazolt - kiaddsok finanszirozasidra. Ezen kiadasok kozott
alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics s6s- és édes aprosiitemeény,
virag ellenértéke szamolhaté el.

3.) A reprezentaciés Kkerettel rendelkezé személyek korének, valamint a
reprezentaciés keretek fellilvizsgalatara és mddositasara a Képviseld-testiilet,
ill. a tarsulasi tanacs jogosult.

Reprezentdacios kiadasok elszamolasa

1.) A reprezentacids kiadasok csak az Onkorményzat, nemzetiségi 6nkormanyzat,
tarsulas és a Polgarmesteri Hivatal, valamint az intézmények nevére és cimére
kiallitott szamla ellenében szadmolhat6éak el. Szdmlaként csak a szamvitelrdl
sz616, tébbszér médositott 2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi
addrdl szél6, tébbszér modositott 2007. évi CXXVIL torvény vonatkozo
el6irasainak megfelelen kiallitott bizonylat fogadhato el.

2) A reprezentaciés Kkiadasok szamldit a teljesitésigazolassal egyiitt a
pénziigyi/koltségvetési/gazdalkodasi {igyintéz6 részére kell tovabbitani
(leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban részesiilok
szamat is.

3.) A reprezenticiés kiadasok finanszirozasara el6leg igényelhets. Az elbleg
igénylést a polgadrmesternél, jegyzénél, intézményvezeténél, elnokneél Kkell
kezdeményezni, annak Kkifizetését O engedélyezi. Az elSleg 6sszege maximum
200.000 Ft. A Kifizetett el6leggel az elGleget felvevd személy a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint koteles elszamolni.

4.) Nem a reprezentacios keretet terheli a helyi 6nkormanyzat altal a lakossag
széles korét érint6 (nem zartkor(), azonos részvételi feltételekkel szervezett
kulturalis, hagyomany6rz6, sport-, szabadidés és mas hasonlé koézosségi
rendezvényen helyben nyjtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel,
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Budakeszi, 2019. januér ,,

Készitette: /

valamint a legfeljebb a rendezvény 6sszes koltségének 10 szazalékdig terjeds
egylittes értékben - résztvevéként azonos értékii ajandék.

Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

1.) Ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szdmdra Magyarorszagon,
illetve kilféldén hivatalos kikiildetés alkalméaval keriilhet sor. Az egy f6
megajandékozottra fordithatd értékhatir maximalis Osszegét és az ajandék
nyljtasdra jogosultak kérét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

2.) Az ajandék nyujtisara jogosultak koérét és az egy f6 megajandékozottra
fordithaté ¢sszeg feliilvizsgalatara és modositisara a jegyzd és a polgadrmester
jogosult.

Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

1.) Az ajandékozassal kapcsolatos kiad4sok csak az Onkorményzat, nemzetiségi
onkormanyzat, tarsulds és a Polgarmesteri Hivatal, valamint az intézmények
nevére és cimére kiallitott szamla ellenében szdmolhatéak el. Szamlaként csak a
szamvitelr8l sz6l6, tébbszér médositott 2000. évi C. térvény, valamint az
altalanos forgalmi adérél sz616, tébbszor médositott 2007. évi CXXVIL Torvény
vonatkozd el6irasainak megfelel§en kiallftott bizonylat fogadhato el.

2.) Az ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasara
pénziigyi/gazdalkodasi/kéltségvetési lgyintéz6 altal keriilhet sor, ezért az
igények benyijtasa is részére (résziikre) torténik.

3.) Az ajandéktargyak beszerzésénél tgyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
100.000 Ft-ot lehetSleg ne haladja meg. A 100.000 Ft egyedi érték feletti
ajandék beszerzése csak a jegyz0/intézményvezetd/polgarmester/elnék
irasbeli engedélye alapjan térténhet.

4.) Az  ajandékok  beszerzésével kapcsolatos  kiaddsok  szamlait a
teljesitésigazoldssal a pénziigyi ligyintézdk részére kell tovabbitani (leadni). A
teljesitésigazoldsnak tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

VII. Zaroé rendelkezések

A szabdlyzat 2019. januér 31. napjan 1ép hatdlyba. A szabalyzat aktualizaldsarol a
jegyz6 kételes gondoskodni.

»e

....................................

l}r. Szelenczy Gabriella
Jegyzd



Jovahagyta, megismerte:

.....................................

Dr. Csutordné Dr. Gy6ri Ottl
Polgarmester

Dr. Csutordné Dr. Gyori Ottl]la
elnék (BOT)

| Dl —

S,eh«ﬁ?tﬁ?énos
elnék (Német Onk.)

Szegul]}a M/klosne

Intézményvezetd
Budakeszi Bélcséde

....................................

Ligetiné Koméromi Gab1 1e11a
Intézményvezetd
Budakeszi Szivdrvdny Ovoda

....................................

Bohérné Varga Katalin
Intézményvezetd
Budakeszi Pitypang Sport Ovoda

Tothne Fajtha/Anita
Intézményvezetd
Erkel Ferenc Miivelddési Kézpont

......... 4\ QS
Adam Eva
Intézményvezetd
Nagy Gdspdr Vdrosi Kényvtdr



Intézményvezetd
Budakdrnyéki kozteriilet feliigyelet

.....................................

Bencsik Zsolt
Intézményvezetd
HID Szocidlis és Gyermekjdléti Szolgdlat és Kozpont

.....................................

Benké Gdborné
Intézményvezetd
Mosolyvdr Bélcsbde

Dr. P6cza Péter
Intézményvezetd
Budakeszi Egészségiigyi Kézpont



1. szamu melléklet

Uzleti vendéglatasra jogosultak kire és a vendéglatasra - résztvevéként -
fordithato keretosszeg felsé hatara

Beosztas Keret6sszeg (Ft)
afaval

2. szamu meliéklet

Személyi reprezentaciéra jogosultak kore és az altaluk
évente felhaszndlhato keret dsszege

Beosztas Keretosszeg (Ft)
afaval

3. sz.melléklet

Ajandékozasra jogosultak kdre és
az egy f6 megajandékozottra fordithat6 vasarlasi értékhatar felso osszege

Beosztas Keretosszeg (Ft)
afaval




Megismerési nyilatkozat

A 2019. januar 31.-t8] hatalyos reprezentacios szabalyzatat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




