Budakeszi Varos Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a nemzetiségi 6n-
kormanyzat és a tarsulas, tovabba a kapcsolodé kéltségvetési szervek
Telefonhasznalati Szabalyzatarél

Az llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a)
bekezdése alapjan a Budakeszi Polgarmesteri Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
allamhaztartasrol szél6 térvény végrehajtasirol sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga,
és az 6nkormanyzat, ill. a tarsulas iranyitasa ala tartozé gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek:

Budakeszi Bélcsdde
Budakeszi Szivdrvdny Ovoda
Erkel Ferenc Mtivelddési Kézpont
Mosolyvdr Bélcséde
Nagy Gdspdr Vdrosi Kényvtdr
Pitypang Sport Ovoda
Budakérnyéki Kéztertilet Felligyelet
HID Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgdlat és Kozpont
Budakeszi Egészségiigyi K6zpont

vonatkozasaban.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan Budakeszi Varos Onkormanyzata bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatisarél a Budakeszi Polgarmesteri
Hivatal gondoskodik.

A Budakeszi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik tovabba

- az Aht. 6/C. § (2) bekezdése b) pontja alapjan a Budakeszi Varos Német On-
kormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasa-
rol, mint a helyi nemzetiségi onkormanyzat székhelye szerinti helyi énkor-
manyzat 6nkormanyzati hivatala;

- az Aht. 6/C. § (2) bekezdése c) pontja alapjan a Budakérnyéki Onkorméanyzati
Tarsulas bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, el-
len6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol,
mint a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellat6 koltségvetési szerv.

A fentiekbdl eredfen ezen szabdlyzat hatalya a kovetkez6 koltségvetési szervek-
re/jogi személyekre terjed ki:

Budakeszi Varos Onkormanyzat

Budakeszi Polgarmesteri Hivatal

Budakérnyéki Onkormanyzati Tarsulas
Budakeszi Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Budakeszi Bolcs6de
Budakeszi Szivarvany Ovoda
Erkel Ferenc M{ivel6dési K6zpont



Mosolyvar Bélcséde
Nagy Gaspar Varosi Kdnyvtar
Pitypang Sport Ovoda
Budakornyéki Kozteriilet Feliigyelet
HID Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat és Kézpont
Budakeszi Egészségligyi Kézpont
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).



RESZLETES RENDELKEZESEK
I. Altaldnos rendelkezések

A szabalyzat célja: hogy meghatarozza a fent nevezett koltségvetési szervek vezeté-
kes és mobiltelefonjainak hasznalati médjat és feltételeit.

A szabalyzat targyi hatalya Kkiterjed
a) a fent nevezett koltségvetési szervek tulajdondban, hasznalataban 1évg
vezetékes és mobiltelefonokra, valamint
b) azokra a mobiltelefonokra, amelyek a fent nevezett koltségvetési szer-
vek flottacsomagja Keretében lizemelnek, de azokat maganszemélyek
vasaroltak meg (az O tulajdonukat képez§), de a szolgaltatassal kapcso-
latos dijakat a szolgaltaté szervezet felé szamlaza.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a fent nevezett koltségvetési szervek barmi-
lyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozodjara, tovabba a flottacsomag keretében
tizemel6 mobiltelefonokat hasznal6 személyekre.

A telefonok hasznélatara a fent nevezett koltségvetési szervek miikodése, feladatella-
tisa érdekében Keriilhet sor, azonban indokolt esetben magancélil beszélgetésre is
igénybe vehet6ek, de ebben az esetben a lentebb szabalyozott médon kell eljarni.

II. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje

A fent nevezett koltségvetési szervek esetében nincs lehetdség a magan és hivatalos
hivasok kédok hasznalataval torténd elkiilénitésére.

A vezetékes telefon maganhasznalat értékének megallapitasara az alabbi mdédszert
alkalmazzuk:

- a telefonkoéltség brutté értékének a 20 szazalékat tekintjiik a magénhasznalat
értékének, amely utan egyes meghatarozott juttatasként megfizetjiik az adé6-
terheket az Szja térvény 70. § alapjan.

I11. A mobiltelefonok hasznalatanak rendje

A) Hivatali tulajdont mobiltelefonok hasznalati rendje

Az érintett koltségvetési szerveknél a mobiltelefon hasznaltra jogosultak koérét (sze-
mélyét), a hasznalt telefon tipusat és hivoszamat, valamint a mobiltelefonon felmertilt
koltségbol az adott koltségvetési szervet havonta terhel6 6sszeg mértékeét az 1. szamu

melléklet tartalmazza.

A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozo kérelmet (igényt) a
Jjegyzdhéz kell benyujtani, aki arr6l mérlegelési jogkérében dont.



A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tar-
tozd egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes
anyagi felel6sséggel tartoznak.

Az 1. szdmu mellékletben meghatarozott telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a
hozzajuk tartozo, hasznalatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefon-
t6ltd, PIN és PUK kodok, fiilhallgatd) izemkész, hidnytalan allapotban térténd atvéte-
1ét a dolgozdk a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti ,Atadas-atvételi jegyzs-
konyv” szerint dokumentéljdk. A mobiltelefonnak a dolgozé részére térténd atadasa a
személyzeti igyintéz6 feladatat képezi.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgozé részérdl torténd dtmeneti vagy végleges visz-
szaadasat a jelen szabdlyzat 2. szdmu melléklete szerinti ,Atadas-atvételi jegyzo-
koényv”-vel kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitasaért személyzeti ligyintézd
felelds.

Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyaja
elvész, megsemmisiil koteles a potlas teljes koltségét az adott szerv részére megtéri-
teni.

A 30 napot meghaladé tavollét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabad-
sag) a kdltségvetési szerv tulajdonat képezd mobiltelefon késziiléket le kell adni sze-
mélyzeti ligyintézo részére.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgozo részérdl torténd dtmeneti vagy végleges visz-
szaadasat a jelen szabdlyzat 2. szdmu melléklete szerinti ,Atadas-atvételi jegyzs-
kényv”-vel kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitasaért személyzeti ligyintézd
felel6s.

A mobiltelefonok maganhasznalat értékének megdallapitisara az aldbbi modszert
alkalmazzuk:

- a telefonkoltség bruttd értékének a 20 szazalékat tekintjiik a maganhasznalat
értékének, amely utdn egyes meghatarozott juttatasként megfizetjiik az ado-
terheket az Szja térvény 70. § alapjan.

IV. A telefondijak szamldzasanak, nyilvantartasanak, beszedésének rendje

A jelen szabdlyzat korabbi pontjaiban foglaltak szerinti magancéli hasznalat szamla-
zasa pénzligyi ligyintézok feladatat képezi.

Az érintett koltségvetési szerv altal kibocsatott szamlak nyilvantartasardl, valamint az
azokra teljesitett befizetések nyilvantartasarol, a meg nem fizetett 6sszegek folyama-
tos nyomon kévetésérdl és nem fizetés esetén a behajtasi intézkedés megtételérdl a
jegyz06 gondoskodik.

A jelentds, 100.000 Ft 6sszeg(i hatralékot elérd vagy meghaladd maganszemélyek ese-
tében a szolgaltaté felé a kimend hivasok korlatozasat, illetve az el6fizetési szerzédés
megsziintetését kell kezdeményezni. Ennek felel6se a személyzeti tigyintézd.
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A hataridére meg nem fizetett telefonszamlakrél a targyhonapot kévets honap 10. -ig
pénziigyi ligyintéz6knek kimutatast kell készitenie, amit a jegyz0 részére at kell adni.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Fent nevezett koltségvetési szerveknél dolgozé személyek, kitelesek a jelen szabaly-
zat elGirasait ttanulmdanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik el-
varhat6 gondossaggal eljarni.

Jelen szabdlyzat 2019. januar 31. napjan 1ép hatalyba.

i
Budakeszi, 2019. januar ,,iL -

Készitette: /
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%. Szelenczy Gabriella
Jegyzd

Jovahagyta, megismerte:
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Szeguijja Mikl6sné
Intézményvezetd
Budakeszi Bélcséde
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Ligetiné Komaromi Gabriella
Intézményvezetd

Budakeszi Szivdrvdny Ovoda



....................................

Bohérné Varga Katalin
Intézményvezetd
Budakeszi Pitypang Sport Ovoda

Téthné Fajtha Anita
Intézményvezetd
Erkel Ferenc Miivelddési K6zpont

it

eerreen AN e
Adam Eva
Intézményvezetd

Nagy Gdspdr Vdrosi Kényvtdr

Intézményvezetd
Budakornyéki kozteriilet feltigyelet

Bencsik Zsolt
Intézményvezetd
HID Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgdlat és Kézpont

Benkd Gaborné
Intézményvezetd
Mosolyvdr Bélcsdde

Dr. P6cza Péter

Intézményvezetd
Budakeszi Egészségiigyi Kézpont
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........................................... 2. szamu melléklet
kéltségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzékonyv

Késziilt: ..........cccooevvinn hivatalos helyiségében, 201.........ccceevumnene -én

Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannak: ... atadoé

......................................... atvevd
A mai napon a ... (kéltségvetési  szerv) tulajdonat képezd
.................................................... tIPUST,eeeresresnsreseerersennen. . NIVOSZAMU  mobiltelefont,
valamint a hozza tartozo tartozékokat, ugy mint

— e db SIM Kartyat,

— e db telefontoltét,

— e db PIN kédot,

— e db PUK kédot,

— e par fiilhallgatét

lizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az dtadas-atvétel alkalmaval (atadd/atvevd) altal tett kiillon nyilatkozat, megallapitas:

..........................................................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

.............................................................................

atado alairasa atvevd alairasa
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Megismerési nyilatkozat

A 2019. januar 31.-t6l hatalyos vezetékes és mobiltelefonok hasznélatanak sza-
balyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam
soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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